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ACTA N° 

 
FECHA: Bogotá, 01 de diciembre de 2023 
HORA:  10:00 am a 1:00 pm  
LUGAR: Sede administrativa Normandía   
TEMA: Conclusiones y balance mes de noviembre, y generalidades cronograma mes 

de diciembre de 2023. 
  
ASISTENTES: Planilla de asistencia. Los asistentes son personas que constituyen parte del 
grupo reunido 
 
ORDEN DEL DÍA: 

1. Temas generales. 
2. Presentación cronograma mes de diciembre de 2023 
3. Conclusiones y compromisos  
4. cierre 

  
DESARROLLO:  
 

1. Temas generales. 
Se da inicio de la reunión del mes sobre las 10:00am, con recomendaciones generales al 
equipo auxiliar de enfermería, profesional y administrativo, se felicita a todas las zonas por 
los resultados de visitas y acompañamiento en territorio, en especial a la zona centro 
occidente quienes reportaron una ejecución al %100. 
 
Dentro de la ejecución inicial del mes de diciembre de 2023 del Servicio Social Centro Día a 
tu Casa, se contó con 120 personas mayores en estado EN ATENCIÓN en el Sistema de 
Registro de Beneficiarios SIRBE. En el transcurso del mes de diciembre no se evidencian 
suspensiones. En estado ATENDIDO se registran 6 personas mayores: 

• Luz Gloria Vélez Hernández cc 41632980: incurrir en falta gravísima establecida en el 
acuerdo del buen trato, una vez surtido el debido proceso 

• Gloria Catalina Cifuentes Pocaterra Cc41759533: desistimiento de la atención 
debidamente soportado a través de seguimientos 

• Doris Reyes De Quevedo cc 20149641: fallecimiento del participante 

• Carlos Hernando Rodríguez cc 19175640; desistimiento de la atención debidamente 
soportado a través de seguimientos 

• Julia Bethy Fernández Caro cc: 51612989: ingreso a instituciones privadas en modalidad 
de institucionalización de larga estancia o permanente 

• María Dila Olivar De Garavito cc: retiro voluntario manifestado libre y expresamente 
escrito. 

 
2. Presentación cronograma mes de diciembre 
 

Compromisos:  
 
➢ Para el mes de Diciembre de 2023 se cuenta con la recepción de PAIIN 

MONITOREANDO y PAIIN FORMULANDO  lo cual corresponde a un alto número de 
documentos, para su  impresión  y devolución para socialización y firmas se debe tener 
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organización con el área administrativa o realizar la impresión por cuenta propia 
(recuerden diligenciar correctamente los nombres apellidos números de cedula y fechas 
que es donde más se ha encontrado hallazgos, profesionales dialogar la evaluación y 
seguimiento con los cuidadores y con las personas mayores, en esta oportunidad se 
incluirá la firma del zonal coordinador, y cuidador). 

➢ Enlaces zonales recordar y por escrito   los compromisos administrativos semana del 26 
al 30 de diciembre de 2023. 

➢ El /12/2023 Actividad Ambiental, a cargo de Auxiliares administrativas.  
➢ El 15/12/2023 entrega de cuentas de cobro en físico con sus respectivos soportes, (para 

este día ya se debe enviar planilla en magnético a auxiliar administrativa) 
➢ El 22/10/2023 Entrega de insumos informe de Cualitativo y cuantitativo a enlace zonal 

Carlos, se consolida por áreas, (Angie Rios, Leidy y Diana las encargadas este mes, y 
zonales lo propio y lo de auxiliares) Informe a coordinación el 26/12/2023 

➢ El 26/12/2023 Envío de actas de gestión ambiental y documental y reuniones de grupo 
(zonales y administrativas) (en un solo pdf, listado y fotos)  

➢ El 23/12/2023   Envío de link y cargue en drive de formatos 570 de profesionales y zonales 
(ejecutados y proyectados) recuerden los proyectados de enero son solo por 9 días. 

➢ El 26/12/2023 Entrega del informe Cualitativo y cuantitativo a coordinación (Zonal Carlos) 
➢ El 26/12/2023 Entrega de Informe de sistematización coordinación (zonal Katherine, sexta 

entrega). 
➢ El 22/12/2023   Jornada documental zona Norte desde las 8:00am a 3:00pm, (Cargue en 

drive de los documentos soporte de historias sociales). 
➢ El 26/12/2023 Jornada documental zona Sur   desde las 8:00am a 3:00pm, (Cargue en 

drive de los documentos soporte de historias sociales). 
➢ El 27/12/2023 Jornada documental zona Centro desde las 8:00am a 3:00pm, (Cargue en 

drive de los documentos soporte de historias sociales). 
➢ Historias Clínicas actualizadas conforme a los listados ya socializados (auxiliares de 

enfermería y zonales). 
➢ Correcciones hallazgos revisión documental  
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3. Actividades de bienestar  

 
Durante el mes de diciembre se proyectaron actividades de bienestar teniendo en cuenta la 
época decembrina, entre las cuales se destacarán la realización de novenas de aguinaldos y 
la celebración de la navidad y eventos de compartir. A esta acta se adjuntará el reporte 
fotográfico de lo desarrollado en el mes de diciembre.  
 
Compromisos: 
 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Cumplimiento del cronograma en su totalidad, 
con respecto a la hora de atención.  

Todo el grupo de 
profesionales. 

Durante la ejecución 
del convenio. 

 
CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el mes de ENERO 2024. 
Anexos:  Lista de asistencia y registro fotográfico del mes de diciembre  
   
Elaboró: Heidi Efigenia Rojas Amado  



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


Anexo al acta del 01/12/2023 registro fotográfico  de las actividades de bienestar con el talento 

humano 

 

 

 

 


